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                                 国家税务总局贵州省电子税务局社保费申报操作手册

社会保险费申报操作手册
业务描述
缴费人登录国家税务总局贵州省电子税务局办理社保费申报缴费业务。

操作说明

1、进入国家税务总局贵州省电子税务局。
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2、点击电子税务局主界面右上角【登录】，进入登录界面。单位缴费人通过输入网报账号和密码登录或CA登录。
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3、登录后，进入电子税务局首页。
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1、 进行参保登记信息查询

该模块提供缴费人查询单位参保登记信息及员工参保登记信息。

1.点击【社会保险费】-【参保登记信息查询】，系统展示单位参保信息。
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点击【查看明细】，可查看单位详细参保险种信息。
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2.点击【员工参保信息】,系统展示单位所有员工参保信息。
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点击【查看明细】，可查看单个员工详细参保信息。
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二、单位社保费申报
该模块提供缴费人查看并确认由社保部门传递的日常申报核定信息。

1.登录电子税务局，点击【我要办税】-【申报缴税】。
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2.点击【社会保险费】-【社保申报】，点击【去申报】。

3.进入《社会保险费申报表（适用单位缴费人）》，可查看社保部门传递的日常申报核定信息。确认无误后，点击【下一步】。
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4.系统展示提醒页面，在该页面可下载申报表，也可点击【申报】提交申报。
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4.提交申报成功，系统展示申报结果。
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注意事项
1.上期社会保险费未申报，当期无法申报。

2.电子税务局支持往期申报。

三、社保费查询及打印
该模块提供缴费人查询相应申报期或所属期内所有社保费申报信息，并提供打印下载功能。

点击【社会保险费】-【社保查询】。选择正确的缴费人类型、申报日期或费款所属期，即可查询申报期或费款所属期内申报信息，点击【下载PDF】可下载申报表。
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注意事项
1.下载PDF功能仅支持下载在电子税务局申报的申报表。

四、社保作废
该模块提供缴费人社保费申报作废功能。

1.点击【社会保险费】-【社保作废】。选择需要作废的申报表，点击【申报作废】。
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2.点击【作废提交】。
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3.系统提示“确定是否作废该申报表”，点击【确定】。
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4.作废成功。
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注意事项
1.社保作废仅支持作废在电子税务局申报的申报表。

2.已开票或已缴款的申报表不允许作废。

五、社保费缴款
该模块提供缴费人缴纳社会保险费的功能。

1.点击【社保费缴款】，系统展示缴费人应缴费信息。
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2.电子税务局为缴费人提供三方协议缴款、银行端查询缴款等缴款方式。

[image: image18.png]03-01 | 03-31

e 2018- 2018-
65 10015218000000006610 THRRESEN TR 960.00 03-01 0331
2 RN YEE 2018 2018
B=s 66 10015218000000006610 SURRBSIA SRR () 4000 2018 208
2018- 2018-
SRR 67 10015218000000006610 SEARESEN SRR AALSH) 1000 S 2
2018- 2018-
sEETESE 68 | 10015218000000006610 AERRESEAN a2 1,740.00 03-01 0331
2018- 2018-
[ 69 10015218000000006610 EFEFRSESON ETEAET R (R ) 1oso0 % 2%
=8 70 | 10015218000000006610 EAEFERESI ETESEFRRARE) 3000 28 208
UETEA ) 5 .
b 71| 10015218000000006610 = BESE mrmsssmmesnm) 1140000 0% 2018
LT EH ) 5 .
R 72 10015218000000006610 f RESH s o (A 480000 5(3)}()81 5(3)1;31
2018- 2018-
SRR 73 10015218000000006610 EFETEIRESI B TAEETT S EhRI (i) 2,784.00 0301 0331
== samiseanee. =aet2100,817.00 %,
Enz]
]
1T
sEEERE B &

MREARITED





3.三方协议缴款：选择【三方协议缴款】，点击【立即缴款】，系统展示缴费人已签订的三方协议信息，确认无误后，点击【三方协议扣款】。
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4.银行端查询缴款：选择【银行端查询缴款】，点击【立即缴款】，系统弹出银行端缴款凭证打印界面，点击【银行端缴款凭证打印】。
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勾选正确的银行账号信息，点击【确定】。
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系统展示银行端查询缴款凭证打印页面，确认无误后，点击【打印】，打印银行端查询缴款凭证后，缴费人即可前往银行缴费。
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注意事项
1.一张申报表产生的应缴费款必须一次性缴纳，不支持分开缴纳。
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